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LIBRO PRIMERO REGLAMENTO INTERNO DEL AYUNTAMIENTO Y COMISIONES EDILICIAS DE SAN

MATEO ATENCO, ESTADO DE MEXICO

TiTULO PRIMERO
DEL AYUNTAMIENTO

Capitulo |
Del Objeto y Definiciones

Articulo 1.- El presente Titulo tiene por objeto establecer las bases para el funcionamiento del

Ayuntamiento de San Mateo Atenco, México y sus comisiones edilicias. Sus disposiciones son de

observancia obligatoria.

Articulo 2.- Para efectos del presente reglamento se entiende por:

VL.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1,
XIV.

Acta: El documento en el cual se asienta la resefia de los asuntos tratados en las
sesiones del Ayuntamiento o de Comisiones Edilicias;

Acuerdo: La resolucién que el Ayuntamiento emita en relacién a los asuntos de su
competencia;

Ayuntamiento: El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de San Mateo Atenco,
Estado de México; I. Cabildo: EI Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada
por el Jefe de Asamblea, los Sindicos y Regidores;

Comision Edilicia: EI Organo Colegiado, Deliberante y Dictaminador, creado para
mejorar y vigilar la Administracion Publica Municipal, en el ambito de su competencia;
Convocatoria: La citacion o aviso a los integrantes del Ayuntamiento, a las Sesiones del
Ayuntamiento y demds actos legales a los que estén obligados;

Dictamen: La resolucidon emitida por la Comisién Edilicia derivada del estudio, andlisis y
evaluacion respecto de los asuntos que sean sometidos a su consideracién;

Edil: Integrante del Ayuntamiento (Presidente Municipal, Sindico y Regidores);
Integrante de la Comision Edilicia: El integrante de una Comision edilicia del
Ayuntamiento, quién de acuerdo a la conformacion de esta, puede fungir como
Presidente, Secretario o Vocal de una Comisidn;

Ley Organica: La Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

Mayoria absoluta: Implica que existiendo una propuesta, se apruebe si reine mas de la
mitad de votos del total de los integrantes del Ayuntamiento o de las Comisiones
Edilicias;

Mayoria calificada: Cuando para la aprobacion de una propuesta se requiere la votacién
de las dos terceras partes del total de los integrantes del Ayuntamiento o de las
Comisiones Edilicias;

Mayoria relativa: Cuando exista una propuesta, se apruebe si reine mas de la mitad del
total de votos de entre los integrantes presentes del Ayuntamiento o de las Comisiones
Edilicias;

Municipio: El Municipio de San Mateo Atenco, Estado de México;

Presidente Municipal: El Presidente Municipal Constitucional de San Mateo Atenco,
Estado de México;



XV. Qudérum: La asistencia de los integrantes del Ayuntamiento, que sea suficiente para la
validez de la sesién del Ayuntamiento o de las Comisiones Edilicias;

XVI. Secretario: El Secretario del Ayuntamiento de San Mateo Atenco, Estado de México;

XVII.  Sesion del Ayuntamiento: El Ayuntamiento, constituido en d&rgano colegiado
deliberante para resolver los asuntos de su competencia;

XVIIl.  Sesidn de la Comisidn: A la reunidn en la que intervienen los integrantes de la Comision
Edilicia para tomar acuerdos, emitir dictdmenes, dar a conocer politicas, criterios, ideas,
términos, parametros, documentos, informacién y realizar visitas de campo sobre un
asunto en particular, bajo las formalidades establecidas por la ley;

XIX. Unanimidad: La accién de apoyar una propuesta, por parte de los ediles que se
encuentren presentes en mayoria en una sesion;

XX. Votacidon Econdmica: La que se realiza levantando la mano;

XXI. Votacion Nominal: Consiste en preguntar a cada uno de los ediles, el sentido de su voto;

XXIl.  Votacién Unanime: La accion del Ayuntamiento en pleno, de apoyar una propuesta;

XXIll.  Votacidn Secreta: La que se realiza mediante cédula, y

XXIV. Voto: A la manifestacion de voluntad de cada uno de los ediles en sentido afirmativo,
negativo o abstencidn respecto de algin punto sometido a consideracién en una Sesién
del Ayuntamiento o en sesiones de las Comisiones Edilicias.

Capitulo Il
Del Ayuntamiento Municipal en General

Articulo 3.- En observancia a las disposiciones de la Ley Organica, el ayuntamiento como drgano
deliberante, debera resolver colegiadamente los asuntos de su competencia. Para lo cual, debera
expedir o reformar, en su caso, en la tercera sesion que celebre, el Reglamento de Cabildo, debiendo
publicarlo en la Gaceta Municipal.

Articulo 4.- El Ayuntamiento se integrara por un Presidente, un Sindico y diez Regidores o por los que
legalmente corresponda. Las sesiones seran dirigidas y presididas por el Presidente Municipal, o quien
legalmente lo sustituya.

Articulo 5.- Las faltas temporales del presidente municipal, que no excedan de quince dias, las cubrira el
secretario del ayuntamiento, como encargado del despacho; las que excedan de este plazo y hasta por
100 dias seran cubiertas por un regidor del propio ayuntamiento que se designe por acuerdo del
cabildo, a propuesta del presidente municipal, quien fungirda como presidente municipal por ministerio
de ley.

Articulo 6.- Las faltas temporales del sindico seran suplidas por el miembro del ayuntamiento que éste
designe.

Articulo 7.- Las faltas de los regidores no se cubrirdan, cuando no excedan de quince dias y haya el
numero suficiente de miembros que marca la ley para que los actos del ayuntamiento tengan validez;
cuando no haya ese numero, o las faltas excedieran el plazo indicado, se llamara al suplente respectivo.



Articulo 8.- Para cubrir las faltas definitivas de los miembros de los ayuntamientos, serdn llamados los
suplentes respectivos. Si faltase también el suplente para cubrir la vacante que corresponda, la
Legislatura, a propuesta del Ejecutivo, designara a los sustitutos.

Articulo 9.- El Ayuntamiento tiene autoridad y competencia propias en los asuntos que se sometan a su
consideracion, correspondiéndole la definicion de las politicas generales de gobierno y la
Administracion Municipal, asi como, las decisiones que atafian a la poblacidn, territorio, organizacion
politica y administrativa del Municipio, conforme a lo dispuesto en las leyes, reglamentos y demas
disposiciones normativas aplicables.

Articulo 10.- Son motivo de suspensidn de algunos de los miembros del ayuntamiento, las causas graves
siguientes:

l. Ejecutar Planes y Programas distintos a los aprobados;

1. Retener o invertir para fines distintos a los autorizados, los recursos publicos o las
cooperaciones que en numerario o en especie entreguen los particulares para
realizacion de obras;

M. Dejar de integrar los consejos de participacion ciudadana municipal o de convocar a la
eleccion de las Autoridades Auxiliares previstas en la Ley Orgdnica;

V. Faltar al cumplimiento de las funciones encomendadas por la ley.

Articulo 11.- A los miembros del ayuntamiento se les podrd revocar su mandato por:

l. Ocasionar dafios y perjuicios a la hacienda publica municipal, por el indebido manejo de
SUS recursos;

1. Atacar a las instituciones publicas, al funcionamiento normal de las mismas, a la forma
de gobierno, a las garantias individuales o sociales; y a la libertad del sufragio;

M. Infringir la Constitucién Politica y ordenamientos legales locales, que causen perjuicio
grave al Estado, al municipio o a la colectividad;

V. Realizar actos que impliquen violaciones sistematicas a los planes y programas, o
perjuicio a los recursos de la administracion publica estatal o del municipio, asi como
aquéllos que no le sean permitidos por la ley o que requieran de formalidades
especificas;

V. Propiciar conflictos entre los miembros del ayuntamiento, que obstaculicen el
cumplimiento de sus fines o el ejercicio de sus respectivas competencias;

VL. Usurpar funciones y atribuciones publicas;

VII. Utilizar su autoridad o influencia oficial para hacer que los votos en las elecciones
recaigan en determinada persona o personas;

VIII. Ordenar la privacién de la libertad de las personas fuera de los casos previstos por la
Ley;

Realizar cualquier otro acto u omision que afecte derechos o intereses de la colectividad,
altere seriamente el orden publico o la tranquilidad y la paz social de los habitantes del
municipio.



Articulo 12.- Dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de diciembre de cada afio, el presidente
municipal rendira el informe del estado que guarda la administracion publica y de las labores realizadas
durante el ejercicio; para lo cual el ayuntamiento debera constituirse solemnemente en cabildo.

Dicho informe debera presentarse de manera escrita y en medio electrénico, debiendo ser publicado en
la pagina oficial del Ayuntamiento, en la Gaceta Municipal y en los estrados de la Secretaria del
Ayuntamiento para su consulta.

Articulo 13.- Para el ejercicio de sus funciones de gobierno, el ayuntamiento residira en la cabecera
municipal, y Unicamente con la aprobacion del Congreso del Estado, podra ubicar su residencia en
forma permanente o temporal en otro lugar comprendido dentro de los limites territoriales del
municipio.

Para los casos de cambio temporal de residencia y funcionamiento, la Diputacion Permanente, en
receso de la Legislatura, acordara lo que corresponda; pudiendo celebrar este tipo de sesiones externas
por lo menos dos veces al afio en localidades del interior del municipio, para lo cual deberd existir
acuerdo de cabildo.

Articulo 14.- El Ayuntamiento sesionara cuando menos una vez cada ocho dias o cuantas veces sea
necesario en asuntos de urgente resolucion, a peticién de la mayoria de sus miembros, y podrdn
declararse en sesién permanente cuando la importancia del asunto lo requiera.

Capitulo Il
Del Lugar y Convocatoria para las Sesiones

Articulo 15.- Las Sesiones del Ayuntamiento se celebraran en el recinto oficial denominado “Salén de
Cabildos”, ubicado en el palacio municipal o en el lugar que se declare como tal para sesionar. El lugar
que previamente sea declarado como recinto oficial es inviolable, por lo que los miembros del cuerpo
de Seguridad Publica Municipal, sélo podran penetrar en él por instrucciones expresas del Presidente
Municipal.

Articulo 16.- El Ayuntamiento podrd acordar la celebracidn de sus sesiones en localidades del
Municipio, conforme lo establece la Ley Organica.

Articulo 17.- Los integrantes del Ayuntamiento podran solicitar que sea incluido un asunto en el Orden
del Dia de las sesiones, deberad acompafiarse del soporte juridico y/o documental, y hacerse llegar a la
Secretaria del Ayuntamiento, por lo menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion a la celebracién
de la sesidn en que se desea abordar el punto.

Articulo 18.- Las convocatorias para las sesiones mencionardn el lugar, dia, hora y clasificacién de la
sesion, debiendo acompafiarse a la convocatoria para sesidon ordinaria copia del acta de la sesidn
anterior y el Orden del Dia.

Las notificaciones de las convocatorias a sesiones extraordinarias, se realizaran en cualquier momento
atendiendo a la urgencia del asunto de que se trate, pudiendo en todo caso realizarse via telefénica. Las
sesiones ordinarias se convocaran con al menos veinticuatro de anticipacion y mediante notificacién
escrita.



También el Ayuntamiento podra acordar un calendario de sesiones con dias y horas para las cuales no
se requeriran convocatorias y sélo podran ser modificadas por el Presidente con previo aviso del
Secretario del Ayuntamiento.

Articulo 19.- El Secretario tomara las providencias necesarias, a efecto de que la documentacién de los
asuntos a discutir en las sesiones ordinarias, se haga llegar a los miembros del Ayuntamiento adjunto al
Orden del Dia.

Articulo 20.- Las sesidnes ordinarias serdn convocadas por el Presidente Municipal, y la convocatoria
sera notificada a los demds miembros del Ayuntamiento por el Secretario mediante: Aviso en sesion del
Ayuntamiento, o Citatorio via Oficio con acuse de recibo, en las oficinas de los miembros del
Ayuntamiento ubicadas en el palacio municipal.

Articulo 21.- Las sesiones extraordinarias deberdn ser convocadas por el Presidente Municipal. Este
podra convocarlas, ademas a peticion de la mayoria calificada de los integrantes del Ayuntamiento, el
mismo dia que se requiera su celebracién; los cuales haran llegar al Secretario, la peticion por escrito
con las firmas correspondientes y los requisitos del articulo 18 de este Reglamento.

Capitulo IV
De la Clasificacion de las Sesiones del Ayuntamiento

Articulo 22.- Las sesiones se clasifican de la siguiente forma:

I Por su caracter; en ordinarias o extraordinarias;
1. Por su tipo; en publicas o privadas; y

M. Por su régimen; en resolutivas o solemnes.

V.

Por regla general, las Sesiones del Ayuntamiento seran ordinarias, publicas y resolutivas.

Articulo 23.- Las sesiones ordinarias seran aquellas en las que el Ayuntamiento se ocupe del andlisis,
discusion y resolucion de los asuntos turnados a las comisiones edilicias, asi como, de cualquier otro
asunto sometido a su consideracién y que sea competencia del Ayuntamiento.

Articulo 24.- Son sesiones extraordinarias, las que se realicen para tratar asuntos de urgente resolucién.
Debera sesionarse por lo menos una vez cada ocho dias, ya sea con cardcter ordinario o extraordinario.

Articulo 25.- Son sesiones publicas o a cabildo abierto, aquellas a las que pueda asistir el publico en
general, en las cuales los habitantes participan directamente con derecho a voz pero sin voto, a fin de
discutir asuntos de interés para la comunidad y con competencia sobre el mismo; debiendo guardar
respeto y abstenerse de hacer cualquier expresion que altere el orden o cause molestias.

El ayuntamiento sesionara en cabildo abierto cuando menos bimestralmente; debiendo emitir una
convocatoria publica quince dias naturales previos a la celebracién del Cabildo en sesion abierta, para
gue los habitantes del municipio que tengan interés se registren como participantes ante la Secretaria
del Ayuntamiento.



Articulo 26.- Los habitantes del Municipio que deseen participar, deberdn registrarse ante la Secretaria
del Ayuntamiento, previo a la celebracion de la sesidon de que se trate, de lunes a viernes de las 9:00 a
las 15:00 horas, cumpliendo los siguientes requisitos:

l. Solicitud por escrito, en la cual se mencione en qué punto del orden del dia serd su
participacion;

1. Copia de su identificacion; y

M. Comprobante de domicilio.

Articulo 27.- Los habitantes que participen en la sesidon deberan acudir al lugar donde se celebre sin
acompafantes, debiendo observar respeto y compostura.

Sélo podran hacer uso de la palabra, cuando les sea concedido por quien Preside la sesidn, por una sola
vez hasta por tres minutos y con derecho a réplica con el debido respeto y previo aviso, al finalizar la
sesion debera dejar una copia del escrito en donde conste su participacidn, para que sea integrada en el
acta correspondiente.

Articulo 28.- El Ayuntamiento celebrara sesiones privadas cuando se traten asuntos relativos a la
responsabilidad de los titulares de las dependencias de la administracion publica, a solicitud del
Presidente Municipal o cuando la mayoria de los miembros del Ayuntamiento lo consideren necesario.
A dichas sesiones tendran estos servidores publicos el derecho de asistir para rendir los informes
respectivos, pudiendo permanecer por el resto de la sesidn, si el Ayuntamiento se lo requiere.

Articulo 29.- En las sesiones privadas sélo podra estar el personal de apoyo estrictamente necesario y
las personas que a propuesta del Presidente Municipal o de los sindicos y regidores, apruebe el
Ayuntamiento.

Articulo 30.- Conforme a lo establecido en el presente reglamento, en las sesiones resolutivas, el
Ayuntamiento se ocupard del analisis, discusion y acuerdo de cualquier asunto que haya sido sometido
a su consideracion.

Articulo 31.- En las sesiones resolutivas, podran ser incluidos en el Orden del Dia los asuntos que se
consideren de obvia y urgente resolucidn, previa calificacion de las dos terceras partes de los asistentes.

Articulo 32.- Seran solemnes las sesiones en las que el Presidente Municipal rinda el Informe Anual
acerca de la situacion que guarda la Administracion Publica Municipal y otras que sefiale la ley, ademas
de las que por los asuntos que se traten o por las personas que concurran, deban celebrarse con un
protocolo especial. Los miembros del Ayuntamiento deberan guardar el respeto y la solemnidad
requerida para la adecuada celebracidn de estas sesiones.

Articulo 33.- En las sesiones solemnes solo podran tratarse los asuntos que hayan sido incluidos
previamente en el Orden del Dia y Unicamente podran intervenir los oradores que hayan sido
designados en sesidn previa.

Articulo 34.- Las sesiones podran en cualquier momento ser declaradas permanentes por el Presidente
Municipal, pudiendo proponer en su caso los recesos que considere convenientes hasta que se
desahoguen los asuntos del Orden del Dia.

Capitulo V



Del Desarrollo de las Sesiones del Ayuntamiento

Articulo 35.- Para que una Sesidn del Ayuntamiento se lleve a cabo, se requerird la declaracién de
quérum y de la presencia del Secretario del Ayuntamiento o de quien legalmente lo sustituya. Podra
sesionar con la asistencia de la mayoria de sus integrantes, y sus acuerdos se tomaran por mayoria de
votos de sus miembros presentes. Quien presida la sesién, tendra voto de calidad.

En caso de que a la hora sefalada para la celebracion de la sesién no exista quorum, habra treinta
minutos para que el mismo se integre; pasando este tiempo sin que exista quérum legal, el Presidente
Municipal debera diferirla para que sesione dentro de las siguientes veinticuatro horas.

El Secretario a instruccién expresa del Presidente Municipal, dard aviso a los presentes del diferimiento
de la sesién y notificara a los ausentes la hora y dia en que fue diferida la misma, asentando la razén
correspondiente indicando quienes se encuentran presentes y recabando la firma de los mismos.

Articulo 36.- Es obligacion de los integrantes del Ayuntamiento, concurrir a las sesiones de
Ayuntamiento; si alguno faltare sin causa justificada reiteradamente, se le conminara y en su caso se
procedera en los términos previstos por la Ley Organica.

Articulo 37.- Los integrantes del Ayuntamiento permanecerdn en la sesién hasta que ésta concluya. En
caso de abandono de la sesidn por parte de alguno de sus integrantes antes de que se concluya, se hara
la anotacion pertinente, declarando la validez de los puntos de acuerdo llevados a cabo hasta ese
momento.

Articulo 38.- Se considerardn como faltas justificadas las siguientes:

l. La solicitud por escrito ante el Ayuntamiento;
. La incapacidad fisica justificada; y
1. Por causa grave o fuerza mayor.

Articulo 39.- Las sesiones serdn presididas por el Presidente Municipal o por quien legalmente lo
sustituya, en términos de la Ley Organica. Se desarrollaran en estricto apego al Orden del Dia, conforme
al siguiente procedimiento:

l. Lista de asistencia y declaracién de quérum legal;
. Lectura y en su caso, aprobacion del Orden del Dia;
Il Cuando proceda, lectura del acta de la sesién anterior;

V. Presentacién de Asuntos y Turno a Comisiones;

V. Lectura, Discusidén y en su caso Aprobacion de los Acuerdos;
VL. Asuntos Generales; y

VII. Clausura.

Articulo 40.- En los asuntos generales del Orden del Dia Unicamente podran incluirse los avisos,
informes y notificaciones al Ayuntamiento, a sus miembros o a las Comisiones Edilicias, asi como, los
avisos de caracter general y se incluiran sélo en sesiones ordinarias.

Articulo 41.- Las sesiones extraordinarias y solemnes no incluiran asuntos generales y observaran para
su desarrollo el mismo orden que el de las sesiones ordinarias.



Articulo 42.- El Presidente Municipal durante las sesiones del Ayuntamiento, tiene las siguientes

atribuciones:

VII.
VIII.

XI.
XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIII.

Declarar formalmente instalado el Ayuntamiento en la primera sesion;

Presidir y dirigir las sesiones;

Proponer puntos de acuerdo;

Retirar en cualquier momento sus propuestas;

Solicitar modificar el Orden del Dia;

Solicitar la dispensa de la lectura de actas o proyectos, a solicitud de cualquiera de los
integrantes del Ayuntamiento;

Otorgar el uso de la palabra;

Emitir su voto;

Determinar temas que deban incluirse en asuntos generales;

Determinar que los asuntos sean puestos a discusidn, o por su importancia los que deba
tratarse en estricta reserva;

Declarar aprobadas o desechadas las mociones de ordeno de procedimiento;

Observar y conminar a los demas integrantes del Ayuntamiento a guardar el debido
orden y respeto durante el desarrollo de la sesion;

Llamar al orden y garantizar la inviolabilidad del recinto oficial;

Instruir al Secretario para dar cumplimiento a los acuerdos del Ayuntamiento;

Citar a comparecer a los titulares de las Dependencias Administrativas a peticion del
Ayuntamiento;

Citar a mesas de trabajo a los titulares de las dependencias administrativas a peticion
del Ayuntamiento o de las Comisiones Edilicias;

Clausurar las sesiones del Ayuntamiento y citar para la préxima sesion;

Las demas que le seialen las leyes y reglamentos.

Articulo 43.- Los Sindicos y Regidores tienen las siguientes atribuciones:

VL.
VII.

VIII.

Proponer puntos de acuerdo, apegandose al procedimiento establecido en el presente
reglamento;

Participar en las Comisiones Edilicias en los términos que sefiala el presente
Reglamento;

Deliberar durante las sesiones;

Representar a la comisién edilicia a la que pertenezcan para emitir las valoraciones de
un dictamen;

Emitir su voto respecto a los asuntos sometidos a su consideracion;

Solicitar quede asentado en acta el sentido de su intervencién;

Fijar posiciones a titulo personal o representando alguna comisién edilicia, previo
acuerdo de quienes la integran;

Proponer proyectos de acuerdo ante el ayuntamiento de asuntos relacionados con la
Comision en la que presidan;

Las Comisiones Edilicias previa autorizacién del Ayuntamiento, podran celebrar
reuniones publicas en las localidades del municipio, para recabar la opinion de sus
habitantes; y

Las demas que le seialen las leyes y reglamentos.



Articulo 44.- El Secretario del Ayuntamiento tiene las siguientes funciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

Emitir los citatorios para las sesiones;

Pasar lista de asistencia y en su caso, declarar la existencia de quérum,;

Leer el Orden del Dia, los proyectos propuestos y realizar anotaciones especiales al acta
a peticidn de los integrantes del Ayuntamiento;

Dar cuenta de la votacion;

Asentar en el acta la votacion;

Dar lectura al Acta de la sesidén anterior y someter a la consideracién de los ediles su
aprobacién;

Someter a la consideraciéon de los ediles la intervencién de los titulares de las
direcciones, dependencias y en general, a los servidores publicos y personas requeridas
para el desahogo de los puntos de acuerdo;

Informar al Ayuntamiento en la primera sesién de cada mes del nimero y contenido de
los expedientes pasados a comisiones, con mencién de los que hayan sido resueltos y de
los pendientes;

Informar al Ayuntamiento acerca de los reglamentos, circulares y demas disposiciones
administrativas de observancia general publicados en la Gaceta Municipal,;

Informar al Presidente que se han agotado los asuntos en el orden del dia, para que él
proceda a la clausura;

Las demas que le designe el Presidente y el Ayuntamiento; y

Las demas que le sefialen otras leyes y reglamentos. Para cada sesion se debera contar
con una version estenografica o video grabada, que permita hacer las aclaraciones
pertinentes, la cual formara parte del acta correspondiente.

La versién estenografica o video grabada, deberd estar disponible en la pagina de
internet del Ayuntamiento y en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento.

Capitulo VI
De la Iniciativa para presentar Propuestas o Proyectos de Reglamentacion

Articulo 45.- La iniciativa para presentar propuestas, proyectos y acuerdos de reglamentacidon municipal

corresponde a:

VI.

Los integrantes del Ayuntamiento;

Las autoridades auxiliares del Ayuntamiento;

Los servidores publicos municipales;

Las organizaciones publicas, privadas o sociales del Municipio;

Instituciones educativas de nivel superior, investigadores y profesionistas, y
Los habitantes del Municipio.

Articulo 46.- Toda iniciativa de reglamentacién municipal que sea presentada, serd turnada a las

Comisiones Edilicias que correspondan para su revision, dictamen y observaciones. Si el dictamen fuera
favorable se turnard a la Comisidon Edilicia de Actualizacion de la Reglamentacion Municipal, y
posteriormente se sometera la iniciativa al Ayuntamiento; en caso contrario, quedara sujeto a las



modificaciones que haga la propia Comisién Edilicia con la participacién del autor de la iniciativa; una
vez modificada, sera presentada al Ayuntamiento con el dictamen respectivo.

Articulo 47.- En el caso de la iniciativa que a juicio de la Comisiéon Edilicia de Actualizacién de la
Reglamentacion Municipal resulte improcedente, en el dictamen respectivo se formularan las
observaciones por las cuales asi se determine, sometiéndose desde luego dicho dictamen a la
consideracion del Ayuntamiento que resolvera en definitiva.

Articulo 48.- Toda reglamentacién municipal, iniciativas de ley y reformas al Bando, serd turnada para
su revision a correccién de estilo, salvo que este tramite sea dispensado.

Capitulo VII
De los Debates y las Votaciones

Articulo 49.- Los asuntos serdn expuestos haciendo referencia al documento que le da sustento, y
existiendo manifestacion de los ediles a participar en el debate, el Presidente instruira al Secretario, a
elaborar la lista de oradores.

Articulo 50.- Durante el desarrollo de la sesidn, los ediles expondran lo que consideren pertinente en
relacién al punto del orden del dia que se tenga en discusién, respetando en todo momento el turno en
la lista de oradores.

Articulo 51.- Para el desahogo de los puntos del orden del dia, a solicitud del Presidente por conducto
del Secretario se podra solicitar la comparecencia de cualquier servidor publico municipal que esté
relacionado con el punto a tratar, a efecto de ampliar la informacién. Los ediles pueden, ajustandose al
tema, formularle las preguntas que consideren necesarias, para tal efecto el Presidente instruira al
Secretario elaborar la lista de oradores.

Articulo 52.- Ningun edil podrd hacer uso de la palabra si no le ha sido concedida por quien presida la
sesion. El edil que haya solicitado el uso de la palabra y no esté presente al momento de su
intervencién, perderd su turno.

Articulo 53.- El uso de la palabra en las sesiones del Ayuntamiento, se llevara a cabo conforme las
siguientes reglas:

l. El Presidente Municipal instruira al Secretario a elaborar la lista de oradores;

1. La participacion de los ediles serd en el orden en el que fue solicitada su participacion y
se precise en la lista de oradores;

M. Si habiendo participado el total de oradores inscritos, a consulta del Presidente
Municipal se considera que es necesario se establecera una segunda ronda; y

V. Concluida la primera y segunda ronda en su caso, el asunto en discusion serd sometido a
votacion, y se continuara con el siguiente punto del orden del dia.

Articulo 54.- Durante el uso de la palabra los demds integrantes del Ayuntamiento deberan de
abstenerse de realizar interrupciones o didlogos personales entre el orador en turno y alguno de los
ediles. En caso de alusion personal en cuanto al tema en debate, solicitara al Presidente el derecho de
réplica por cada alusion personal.



El Presidente atendera las solicitudes de mocién de orden o de procedimiento, y si ésta es procedente,
le solicitara al edil que dio lugar a ella, que rectifique su actitud.

Articulo 55.- El Presidente Municipal, o quien presida la sesién, con la aprobacion de la mayoria de los
integrantes del Ayuntamiento, declarara los recesos que se consideren convenientes hasta desahogar
los puntos del orden del dia. Se podra declarar el receso de una sesidn, en los siguientes casos:

l. A propuesta del Presidente, y con la aprobacién de la mayoria de los ediles;

. Por causa justificada quien preside, para mantener el orden durante la sesion;

M. A solicitud de la mayoria de los ediles; y

V. Por causas de fuerza mayor. Quien presida la sesion debera sefalar el tiempo en el que
habrd de reanudarse la misma.

Articulo 56.- Los integrantes del Ayuntamiento votardn cuando se haya discutido suficiente un tema,
gue podria ser hasta en dos rondas de uso de la voz por cada uno de sus integrantes inscritos.

Articulo 57.- Las abstenciones de votacién no se contabilizardn para el resultado final, sin embargo, se
hara la anotacion correspondiente.

Articulo 58. Todos los integrantes del Ayuntamiento tienen voz y voto, el cual ejerceran de manera
personal e intransferible. En caso de empate en una votacion, el sentido del voto del Presidente
Municipal sera de calidad; pudiendo en tal caso cambiar el sentido original de su voto.

Articulo 59.- La votacion de los asuntos tratados en las sesiones del Ayuntamiento se llevard a cabo de
forma econdmica (cincuenta por ciento mas uno de los integrantes presentes), instruyendo el
Presidente al Secretario contar y asentar el sentido del voto a favor, en contra o las abstenciones.

Articulo 60.- A solicitud de los integrantes del Ayuntamiento el Presidente recabara votacion nominal
cuando el Ayuntamiento asi lo determine por la importancia del asunto; procediendo en los términos
siguientes:

l. El Presidente solicitara la votacion de los integrantes del Ayuntamiento por orden
numeérico que se encuentren presentes; cada uno dird en voz alta su nombre, apellidos y
cargo, expresando el sentido de su voto o abstencidn;

1. A Instruccion del Presidente, el Secretario asentara en el acta el sentido de los votos y
las abstenciones, tras de lo cual le pedira a quien presida la sesidn el sentido de su voto;
y

Il. El Secretario por instruccién del Presidente procedera al computo de los votos e
informara al Presidente el acuerdo que resulte, asentandose en el acta correspondiente.

Articulo 61.- Cuando para la votacién de un asunto se requiera mayoria calificada y ésta no se dé, podra
repetirse la votacion y si persiste el resultado, se abrird de nuevo el debate; si después de ello no varia
el resultado, se presentard en una proxima sesion.



Capitulo VIII
De los Acuerdos y Actas del Ayuntamiento

Articulo 62.- Para ser validos los acuerdos requeriran del voto de mas de la mitad de los presentes o el
voto de las dos terceras partes de los miembros presentes, cuando exista disposicién expresa.

Los aspectos no previstos en el presente Reglamento, serdn resueltos en las sesiones de Cabildo a
propuesta de cualquiera de los miembros.

Una vez tomado el acuerdo, este sera irrevocable, a menos que haya sido tomado en contravencién a la
ley, hayan desaparecido las causas que lo motivaron o el interés publico asi lo exija, para lo cual se
tendra que observar el mismo procedimiento y formalidades que se siguieron para tomarlo.

Articulo 63.- Los acuerdos del Ayuntamiento tendrdn el caracter de:

l. Bando; cuando se expida el maximo documento rector que regule las cuestiones de
policia y buen gobierno del municipio, asi como de las materias mas importantes para el
desarrollo integral del mismo; el cual se tiene la obligacion de publicar en la Gaceta
Municipal y en los medios que se consideren idéneos para que surta sus efectos
juridicos y asegurar su amplia difusion;

. Reglamento; cuando se expida un conjunto ordenado de normas de caracter general,
permanente y obligatorio para regular las distintas materias del ambito municipal, su
publicacion en la Gaceta Municipal es obligatoria para que surta sus efectos juridicos;

M. Reglamento Interno; cuando se expida un conjunto de normas que regulen la actividad
de las instancias auxiliares, dependencias y unidades administrativas de |Ia
Administracion Publica Municipal Centralizada y Descentralizada; su publicacién en la
Gaceta Municipal es obligatoria para que surta sus efectos juridicos;

V. Resolucidon Gubernativa; cuando se expida una determinacién del Ayuntamiento, que
cree situaciones juridicas concretas o individuales; y
V. Circular; cuando se expida un documento que tenga como funcion primordial el adecuar

operativamente alguna disposicién legal o reglamentaria o bien que contenga cualquier
disposicion dirigida por el Ayuntamiento, a sus instancias auxiliares, dependencias y
unidades administrativas de la Administracién Publica Municipal Centralizada vy
Descentralizada.

Articulo 64.- El Secretario levantard las actas de las Sesiones del Ayuntamiento y recabara las firmas de
los miembros del Ayuntamiento que hubieren asistido a las mismas. En caso de negativa a firmar el
acta, el Secretario hara constar dicha circunstancia, mediante la razén que se asiente en el libro de actas
correspondiente.

Articulo 65.- Las actas de las sesiones se asentaran en el Volumen en uso, de la seccion correspondiente
y contendran lo siguiente:

I El niUmero, caracter, tipo y régimen de la sesidn;
Il. El lugar y fecha de su celebracién, asentando la hora de inicio y de clausura y en su caso,
los recesos que se hubieran dado;



M. De manera integra las intervenciones que durante el debate hubieran tenido todos y
cada uno de los miembros del Ayuntamiento, las incidencias de los debates y los
acuerdos resueltos sobre cada asunto;

V. Tratandose de disposiciones de caracter general, se asentara integramente el texto
aprobado, en el Volumen en uso de la secciéon que corresponda en el Libro de Actas,
relacionando el asiento con la sesion en que se aprobé; y

V. La firma de los miembros del Ayuntamiento que hubieren asistido a la sesién y por el
Secretario.

Articulo 66.- El texto integro de los acuerdos adoptados en las sesiones del Ayuntamiento, se publicara
en el periddico oficial Gaceta Municipal, en los casos en que asi lo determine el Ayuntamiento, la
publicacion podra hacerse en el periddico oficial del Estado Gaceta de Gobierno.

Articulo 67.- La Secretaria del Ayuntamiento llevara el Libro de Actas que constard de tres Secciones y
cada una contara con los volimenes numerados que sean necesarios y estaran debidamente foliados y
autorizados por el Secretario.

El Libro de Actas tendrd la siguiente integracion:

l. En los Voliumenes que integren la Seccién Primera, se asentard el texto integro de las
actas de sesiones ordinarias y solemnes que se celebren.

Il. En los Volumenes que integren la Seccidn Segunda, se asentard el texto integro de las
actas de sesiones extraordinarias que se celebren.

M. En los Volumenes que integren la Seccidn Tercera, se asentardn debidamente
relacionados con los acuerdos de aprobaciéon, el Bando Municipal, los reglamentos y
todas las disposiciones de caracter general que expida el Ayuntamiento.

Articulo 68.- El Bando Municipal, los reglamentos y demds disposiciones de observancia general seran
pasados a correccion de estilo, salvo que este tramite sea dispensado.

Articulo 69.- El Bando Municipal, los reglamentos, el presupuesto de egresos y demas disposiciones de
observancia general que sean acordados por el Ayuntamiento, seran publicados en la Gaceta Municipal,
bajo la siguiente formula: “El Ayuntamiento de San Mateo Atenco, Estado de México (afios que
correspondan al periodo de la administracién), expide el siguiente: (texto del acuerdo tomado,
incluyendo la exposicién de motivos).

El Presidente Municipal, hard que se publique y se cumpla.

Dado en el palacio municipal, de San Mateo Atenco, Estado de México, en la ... (niumero ordinal de la
sesion) ... (clasificacién de la sesién) de Ayuntamiento, a los ... (nUmero con letra) dias del mes de..........
del afio.... (NUmero con letra).

Presidente Municipal. Secretario del Ayuntamiento (nombres y rubricas)”.

En caso de que la sesidn se realice fuera del Palacio Municipal, el reglamento o acuerdo serd expedido
en dicho lugar, sefialando el nombre oficial de la localidad.

TITULO SEGUNDO DE LAS COMISIONES EDILICIAS

Capitulo |



Disposiciones Generales

Articulo 70.- El presente Titulo tiene por objeto establecer las bases para la integracidn, organizacién y
funcionamiento de las Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de San Mateo Atenco.

Articulo 71.- El incumplimiento a las disposiciones del presente Titulo, se sancionara de conformidad
con lo previsto en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios.

Capitulo 1l
De la Integracion de las Comisiones Edilicias

Articulo 72.- Las Comisiones Edilicias por la naturaleza y necesidad de los asuntos que conocen, se
clasifican en:

I Permanentes; y
1. Transitorias.

Articulo 73.- Las Comisiones Edilicias permanentes seran creadas a mas tardar en la Tercera Sesion del
Ayuntamiento, al inicio del periodo de gestion del Ayuntamiento, y las mismas deberan ser instaladas a
mas tardar diez dias posteriores a su creacion.

Articulo 74.- El Ayuntamiento atendiendo a las necesidades del Municipio, podrd contar con las
siguientes Comisiones Edilicias Permanentes:

I. Seran permanentes las comisiones:
a). De gobernacidn, de seguridad publica y transito y de proteccidn civil, cuyo responsable serd
el presidente municipal;
b). De planeacién para el desarrollo, que estara a cargo del presidente municipal;
c). De hacienda, que presidira el sindico o el primer sindico, cuando haya mas de uno;
d). De agua, drenaje y alcantarillado;
e). De mercados, centrales de abasto y rastros;
f). De alumbrado publico;
g). De obras publicas y desarrollo urbano;
h). De fomento agropecuario y forestal;
i). De parques y jardines;
j). De panteones;
k). De cultura, educacidn publica, deporte y recreacion;
[). De turismo;
m). De preservacion y restauracion del medio ambiente;
n). De empleo;
fi). De salud publica;
o). De poblacién;
p). De Participacion Ciudadana;
g). De asuntos indigenas, en aquellos municipios con presencia de poblacién indigena;
r). De revision y actualizacion de la reglamentacidon municipal;



s). De Asuntos Internacionales y Apoyo al Migrante, en aquellos municipios que se tenga un
alto indice de migracion.

t). De asuntos metropolitanos, en aquellos municipios que formen parte de alguna zona
metropolitana;

u) De Proteccidn e Inclusion a Personas con Discapacidad;

v). De prevencidén social de la violencia y la delincuencia;

w). De Derechos Humanos.

x). Atencion a la violencia en contra de las mujeres.

y.) De Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales.

z) De prevencién y atencion de conflictos laborales; y

z.1) Las demas que determine el Ayuntamiento, de acuerdo con las necesidades del Municipio.

Articulo 75.- Las Comisiones Edilicias Transitorias, podrdn crearse en cualquier momento a propuesta
del Presidente Municipal; y son aquellas que se designaran conforme a las necesidades del Municipio y
tendran la duracién que sea necesaria para el cumplimiento del fin que origind su creacién.

Articulo 76.- Los Miembros de las Comisiones Edilicias, serdn nombrados por el Ayuntamiento a
propuesta del Presidente Municipal, respetando los principios de equidad de género y pluralidad
politica.

Articulo 77.- La designacidn de las Comisiones Edilicias Transitorias, se justificarda mediante acuerdo del
Ayuntamiento, y se coordinard con las Dependencias de la Administracién Publica Municipal
competentes para el caso concreto. Estas Comisiones Edilicias se desintegraran una vez cumplido su
objeto o desaparecido las causas que les dieron origen.

Articulo 78.- Las comisiones edilicias se integraran por un Presidente, un Secretario y los Vocales que
determine el Ayuntamiento.

Articulo 79.- Las Comisiones Edilicias Permanentes o Transitorias, podran ser modificadas en cuanto a su
integracion, considerando los actos que las motivaron y observando las formalidades que establezcan
las disposiciones legales aplicables.

Capitulo Il
De las Atribuciones de las Comisiones Edilicias

Articulo 80.- Las Comisiones Edilicias en términos de ley, son responsables de conocer, estudiar,
examinar, evaluar y proponer al Ayuntamiento los acuerdos, acciones o normas que propicien el
mejoramiento de la Administracién Publica Municipal, vigilando y reportando al mismo, el exacto
cumplimiento de los asuntos, disposiciones y acuerdos que le dicte el Ayuntamiento.

Articulo 81.- Son atribuciones de las Comisiones Permanentes, ademas de las sefaladas en la ley, las
siguientes:

I El estudio, examen y dictamen de los asuntos municipales turnados a estas;

I. Previo acuerdo del Ayuntamiento, a celebrar reuniones publicas en las localidades del
municipio con el objeto de recabar la opinién de sus habitantes, sobre los temas de los
asuntos turnados;



VL.

VII.

VIII.

Previo acuerdo del Ayuntamiento, solicitar al Presidente Municipal la comparecencia de los
titulares de las Dependencias Administrativas Municipales; para que les informen sobre los
asuntos relativos a su Dependencia en los turnados a la Comision edilicia;

Podran solicitar asesoria externa en aquellos casos en que sea necesario;

Coadyuvar en la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal, asi como, en la verificacidon
del sector de la administracidon que le competa, cuando menos una vez al afo, en relacion a
las actividades, objetivos, metas y prioridades de los programas definidos en dicho plan;
Coadyuvar con las Dependencias y Entidades, en la integracién y elaboracion del
presupuesto por programas; asi como vigilar la ejecucion de las acciones que correspondan
de acuerdo con las leyes, reglamentos y demas disposiciones aplicables;

Colaborar con otras Comisiones Edilicias, respecto de los asuntos interrelacionados o bien
de aquellos que sean remitidos en Sesion del Ayuntamiento a mds de una;y

Las demads que determine el Ayuntamiento, el presente reglamento y otros ordenamientos
legales aplicables.

Articulo 82.- Las Comisiones Edilicias carecen de facultades ejecutivas. Los asuntos y acuerdos que no
estén senalados expresamente para una comision, quedaran bajo la responsabilidad del Presidente

Municipal o de quien éste designe.

Articulo 83.- Para la gestidn, promocion y ejecucién de los planes y programas municipales en las
diversas materias, los ayuntamientos podran auxiliarse de consejos de participacion ciudadana

municipal. Capitulo IV De las Atribuciones de los Miembros de las Comisiones Edilicias

Articulo 84.- El Presidente de la Comision Edilicia tiene las siguientes atribuciones:

VL.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

XIII.

Participar responsablemente en la Comision Edilicia;

Presidir y dirigir las sesiones de la Comisién Edilicia;

Allegarse y hacer llegar el soporte documental a todos los Miembros de la Comisién Edilicia
de los asuntos a tratar;

Conocer, analizar, examinar, evaluar y proponer acuerdos, acciones o normas que den
solucidn a los asuntos que se sometan a la consideracién de la Comisién Edilicia;

Convocar por escrito a las Sesiones de la Comisidon Edilicia;

Ser el conducto para solicitar por escrito a los titulares de Dependencias y Entidades, la
informacidon y documentacion que estime necesarios, para el despacho de los asuntos de la
Comisidn Edilicia;

Convocar a las sesiones a los titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracién
Publica Municipal, para substanciar los asuntos turnados a las Comisiones Edilicias;

Invitar a especialistas cuya informacidon o conocimientos contribuyan al andlisis de los
asuntos encomendados;

Dar cuenta a los Miembros de la Comisién Edilicia, de las propuestas alternas que reciba;
Emitir su voto y en caso de empate, emitir voto de calidad;

Firmar las Actas de las Sesiones de la Comisidn Edilicia;

Procurar la disposicidon del lugar donde habran de desarrollarse las Sesiones de la Comisién
Edilicia; y

Las demads que determine el Ayuntamiento.



Articulo 85.- El Secretario de la Comisidn Edilicia tiene las siguientes atribuciones:

I.  Participar responsablemente en la Comisién Edilicia;

Il.  Conocer, analizar, examinar, evaluar y proponer acuerdos, acciones o normas que den
solucidn a los asuntos que se sometan a la consideracién de la Comisién Edilicia;

lll.  Elaborar en coordinacion con el Presidente, el Orden del Dia;

IV. Levantar el Acta correspondiente de las sesiones de la Comision Edilicia, o en su caso las
actas circunstanciadas de recorridos o visitas;

V. Recabar las firmas de los Miembros de la Comisién Edilicia, en los documentos que emita la
misma;

VI. Remitir copia de las Actas de la Comisién Edilicia a los miembros de la misma;

VII. Remitir el original de las actas al responsable que en términos del articulo 60 del presente
reglamento sea designado;

VIIl. Emitir su voto;

IX. Firmar las Actas de las Sesiones; y

X. Las demas que determine el Ayuntamiento.

Articulo 86.- El Vocal de la Comisién Edilicia tiene las siguientes atribuciones:

I.  Participar responsablemente en la Comisidn Edilicia;

[I. Conocer, analizar, examinar, evaluar y proponer acuerdos, acciones o normas que den
solucidn a los asuntos que se sometan a la consideracién de la Comision Edilicia;

I1l.  Emitir su voto;

IV. Firmar las Actas de las Sesiones; y

V. Las demas que determine el Ayuntamiento.

Articulo 87.-. La guarda y custodia de los documentos y anexos que integren los expedientes de la
Comision Edilicia, estaran a cargo del Presidente o Secretario, segin acuerdo de dicha comision.

Articulo 88.- Queda prohibido a cualquier Miembro de la Comisién Edilicia el conocer y resolver sobre
algln asunto en el que tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos de los que
pueda resultar algin beneficio para él, su cényuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones laborales, profesionales o de negocios, o
para sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado
parte.

En el caso referido, el Integrante de la Comisién edilicia deberda de hacer la manifestacion
correspondiente, y excusarse de conocer y participar del mismo, bajo pena de nulidad de los actos
realizados por la Comision edilicia en contravencion a esta disposicion. Los demas integrantes de la
Comision edilicia y el Ayuntamiento tendran facultades de solicitar la recusacion o abstencién de
conocimiento debidamente acreditada.

Capitulo V
De las Sesiones de las Comisiones Edilicias

Articulo 89.- El Presidente de la Comisidn Edilicia convocara a sesiéon a los miembros integrantes, por
escrito, cuando menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion; debiendo incluir el dia, hora y lugar



para la celebracion de la sesion, sefialando nimero consecutivo de ésta, asi como el soporte documental
y el Orden del Dia.

Articulo 90.- Los integrantes del Ayuntamiento que no formen parte de la Comisién Edilicia convocante,
podrdan asistir a la sesién de la comisidon Unicamente con voz, para lo cual el Presidente de la misma
publicard la convocatoria en el lugar que para tal efecto se designe.

Articulo 91.- El Orden del Dia contendrd como minimo lo siguiente:

l. Lista de asistencia;
. Declaracion de quérum;
Il. Lectura y aprobacion de la Orden del Dia;

V. En su caso, lectura, discusion y aprobacion de la sesién anterior;
V. Lectura, Discusidon y en su caso Aprobacion de los Dictdmenes;
VI. Asuntos Generales; y

VII. Clausura.

Articulo 92.- Para los casos de convocatoria urgente se deberd de cumplir como minimo, con lo
siguiente:

l. Hacerlo por escrito, via telefénica, o en su caso, por cualquier otro medio iddneo;

I. Motivar la urgencia del asunto; y

[l. Proporcionar el soporte documental que respalde el asunto a tratar, cuando esto sea
posible.

Articulo 93.- Las sesiones se desarrollaran en estricto apego al Orden del Dia, salvo acuerdo expreso de
todos los integrantes de la Comision Edilicia, asentando en actas dicho cambio.

Articulo 94.- En el caso de la Primera Sesion se incluira en el Orden del Dia, la declaracién formal de la
instalacion, para tal efecto el Presidente de la Comision Edilicia, hara la declaratoria formal y solemne:
“Queda legitimamente instalada la Comision de..., que deberda funcionar durante el periodo de...”. A
continuacidn, se procedera a desahogar los puntos del Orden del Dia, segun sea el caso.

Articulo 95.- La Comision Edilicia sesionara cuando menos una vez cada tres meses, y cuantas veces sea
necesario dependiendo de la urgencia de los mismos o a peticion de la mayoria de sus miembros,
atendiendo a las atribuciones del Presidente de la Comisién Edilicia y considerando las formalidades que
establece el presente reglamento, para que realice la convocatoria correspondiente. Debiendo remitir el
Acta de la misma a la Sindicatura y a la Secretaria del Ayuntamiento, dentro de los tres primeros dias
habiles siguientes a la sesidn, para los efectos correspondientes.

Articulo 96.- La Comision Edilicia solo podra sesionar con la asistencia de la mayoria de sus miembros,
sus acuerdos se tomaran por mayoria de votos de los miembros presentes. La persona que presida la
sesion tendra voto de calidad.

Articulo 97.- En caso de ausencia del Presidente de la Comisién Edilicia, el Secretario de la misma
tomara su lugar a efecto de continuar con la efectividad de los trabajos.



Articulo 98.- En las sesiones de la Comisidn Edilicia, los miembros podrdn auxiliarse de su personal
adscrito, quienes contardn con derecho a voz. Las intervenciones de los miembros, asi como, del
personal de apoyo seran moderadas por quien presida.

Articulo 99.- El personal que asista a las sesiones en representacion de cualquier miembro de la
Comision Edilicia, debera acreditar ésta, mediante el oficio correspondiente, exceptuando los casos de
convocatorias urgentes.

Articulo 100.- En caso de que a la hora sefialada para la celebracién de las sesiones, no exista quérum,
habra quince minutos para que el mismo se integre, pasando este tiempo la sesion sera diferida.

Articulo 101.- Para el caso del articulo anterior, si dejara de existir quérum para sesionar, esta se dard
por diferida, convocando en el acto a una nueva sesion en un término no mayor a cinco dias habiles.

Articulo 102.- Una vez declarado el quérum para celebrar sesion, es obligacién de sus miembros
permanecer en la misma, hasta su clausura, salvo causa justificada.

Articulo 103.- Los integrantes del Ayuntamiento que realicen propuestas alternas a los trabajos o
proyectos de alguna Comisién Edilicia, deberan hacerlos llegar por escrito al Secretario del
Ayuntamiento, quien estd obligado a turnarlas a la comisién competente en un término no mayor de
tres dias habiles.

Articulo 104.- De cada una de las sesiones que lleve a cabo la Comisién Edilicia, debera elaborarse el
acta correspondiente y anexarse al expediente respectivo.

Articulo 105.- El Secretario del Ayuntamiento proveera lo necesario para llevar a cabo las sesiones de las
Comisiones Edilicias.

Capitulo VI
De los Dictamenes de las Comisiones Edilicias

Articulo 106.- La Comision Edilicia fundard por escrito sus dictdmenes y concluirdn la parte resolutiva
con proposiciones claras y precisas. El dictamen debera contener:

I Proemio;

I. Antecedentes;

[l. Considerandos; y

V. Resolutivos o Acuerdos.

Articulo 107.- El dictamen de la Comision Edilicia deberd estar firmado por la mayoria de los miembros
gue la componen y ser turnado a Sesién del Ayuntamiento, cumpliendo las formalidades que establece
el Titulo Primero de este Reglamento.

Articulo 108.- Si una vez agotados en Sesiones de la Comisidn Edilicia todos los argumentos,
fundamentos y motivaciones correspondientes, subsista entre sus miembros una notoria diferencia de
apreciacion, sobre un asunto en particular, este sera turnado al Secretario del Ayuntamiento, para que
sea considerado en el orden del dia de la siguiente sesidon del Ayuntamiento y sea sometido a su
consideracion para que éste decida el criterio que debe adoptarse, escuchando todas las posturas.



Articulo 109.- En el supuesto de que algun asunto deba ser conocido por dos 0 mds Comisiones Edilicias,
el Ayuntamiento deberda determinar en ese mismo acto, qué Presidente de Comisién Edilicia, o miembro
de las mismas quedara a cargo de la coordinacidn de los trabajos y el Secretario del Ayuntamiento lo
hara del conocimiento de las Comisiones Edilicias correspondientes.

Articulo 110.- El Presidente Coordinador a que se refiere el articulo que antecede, debera observar lo
siguiente:

l. Convocar a sesiones conjuntas de Comisiones, para analisis, estudio y discusion de los
asuntos;

Il. Solicitar pre dictamen a cada Comision Edilicia involucrada, mismo que deberd ser
entregado en un término no mayor a cinco dias habiles a partir de su notificacion;

Il. Convocar a Sesiéon Conjunta para anadlisis de pre dictdmenes, realizando un maximo de
cuatro sesiones;

V. Presentar ante las comisiones el dictamen para su aprobacion, en un término no mayor a
cinco dias habiles, contados a partir de la Ultima sesién; y

V. Turnar al Secretario del Ayuntamiento el dictamen para que sea presentado al
Ayuntamiento, en un término de tres dias habiles contados a partir de su aprobacion, para
gue sea considerado en la siguiente sesion del Ayuntamiento.

Articulo 111.- En el desarrollo de las sesiones se guardaran las formalidades a que se refiere el presente
Titulo y en caso de notoria diferencia de apreciacidn en los pre dictdmenes, se estara a lo dispuesto en el
articulo 108 de este Titulo.

Articulo 112.- Las Comisiones Edilicias propondrdn al Ayuntamiento el dictamen correspondiente de los
asuntos que se les encomienden dentro del término de treinta dias habiles contados a partir de la fecha
en que reciben el soporte documental o anexos correspondientes; debiendo dar preferencia a los
asuntos que sean calificados con la nota de urgentes.

Cuando por la complejidad del asunto turnado, este no pueda dictaminarse en el término establecido en
el parrafo anterior, el o los Presidentes de las Comisiones Edilicias deberan informar en Sesion del
Ayuntamiento los motivos o circunstancias por los cuales se encuentra pendiente de resolucidn,
solicitando en su caso, una prorroga hasta por un término igual.

CAPITULO VII
De las Sanciones

Articulo 113.- El Ayuntamiento observando lo dispuesto en la Ley Orgdnica Municipal podra imponer
sanciones administrativas o econdmicas a cualquiera de los integrantes que incumplan sus obligaciones,
gue podran ser:

l. Apercibimiento;

1. Multa hasta por 15 dias de salario minimo;

[l. Solicitud a la Legislatura de suspensién de su cargo, y

V. Solicitud ante la Legislatura de revocacidn de su mandato.



Articulo 114.- Las sanciones referidas deberan ser decididas por dos tercios del total de los integrantes
del Ayuntamiento presentes en la sesidon y en todo caso se debera otorgar garantia de audiencia al
integrante del Ayuntamiento contra quien vayan dirigidas.



TRANSITORIOS

PRIMERO.- Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que contravengan el presente
Compendio Reglamentario.

SEGUNDO.- Se ordena la publicacién del presente Compendio Reglamentario de forma inmediata en el
periddico oficial “Gaceta Municipal”, fijdndose una copia del mismo en los estrados de la Secretaria del
Ayuntamiento, y su difusion en la Pagina Electrdnica del Municipio..

TERCERO. - Se instruye a la Tesoreria Municipal, a la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y
Evaluacién Municipal, a la Direccion de Administracién, a la Direccion de Asuntos Juridicos; y a la
Contraloria Municipal, a efecto de que en el ambito de sus respectivas competencias, instrumenten lo
necesario para el cumplimiento del presente Reglamento, realizando las adecuaciones necesarias para el
cumplimiento de los planes y programas que correspondan.

QUINTO.- Cumplase.

Se expide el presente Reglamento Interno de Cabildo de San Mateo Atenco, Estado de México, habiendo
sido aprobado en el Salén de Cabildo del Palacio Municipal, de San Mateo Atenco, Estado de México, a
los dieciséis dias de enero del 2019.

Dado en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de San Mateo Atenco, Estado de México a los
dieciséis dias del mes de enero del aflo dos mil diecinueve. Lic. Julio César Serrano Gonzalez, Presidente
Municipal Constitucional de San Mateo Atenco, Estado de México.



PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
C. JULIO CESAR SERRANO GONZALEZ

SINDICO PROCURADOR MUNICIPAL
L.D ESMERALDA ALVAREZ RAMIREZ

PRIMER REGIDOR SEGUNDO REGIDOR

C. JOSE ANTONIO ALCANTARA HERRERA LIC. C.Py A.P DIANA KAREN GONZALEZ ESPINOZA
TERCER REGIDOR CUARTO REGIDOR

LIC. GREGORIO GONZALEZ ORTIZ DRA. REINA LOPERENA TROCHI

QUINTO REGIDOR SEXTO REGIDOR

MTRO. JAIR DE JESUS PICHARDO ZEPEDA C. MARIA DE LOS ANGELES FLORES ALCARAZ
SEPTIMO REGIDOR OCTAVO REGIDOR

C. NORMA PATRICIA PORCAYO HERNANDEZ C. JORGE ROMEO SEGURA RIVERA
NOVENO REGIDOR DECIMO REGIDOR
C. LUIS GONZALEZ NUNEZ C. BERNARDINO PANIAGUA SANCHEZ

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
LIC. LUCIA GONZALEZ ORDONEZ

Por lo que, en cumplimiento del acuerdo del Ayuntamiento, se aprueba el Compendio Reglamentario
para la Administracién Publica del Municipio de San Mateo Atenco, Estado de México, y en ejercicio de
las atribuciones que me confieren las fracciones Il y lll del articulo 48 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, promulgo, publico y difundo el presente Compendio, a fin de que se observe y se le
dé el debido cumplimiento.



AYUNTAMIENTO DE SAN MATEO ATENCO
2019-2021

LIC. JULIO CESAR SERRANO GONZALEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

(Rubrica)

LIC. LUCIA GONZALEZ ORDONEZ
EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Rubrica)

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO La C. Secretario del Ayuntamiento Constitucional de San
Mateo Atenco, Estado de México, L.E LUCIA GONZALEZ ORDONEZ, en uso de las facultades
que le confieren las fracciones VIII y XIll del articulo 91 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, certifico y ordend la publicacion de esta Gaceta Municipal para el
conocimiento de los vecinos de San Mateo Atenco
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